MANAJEMEN SUMBER DAYA MANUSIA PENGELOLA UPT PERPUSTAKAAN UNIVERSITAS ISLAM BATIK SURAKARTA by F, BREYAN ALFINDA
LAPORAN TUGAS AKHIR 
MANAJEMEN SUMBER DAYA MANUSIA PENGELOLA UPT 
PERPUSTAKAAN UNIVERSITAS ISLAM BATIK SURAKARTA 
Disusun Oleh : 
BREYAN ALFINDA FRANKIS 
D1814016 
Diajukan Untuk Memenuhi Salah Satu Syarat Guna Memperoleh Gelar Ahli 
Madya ( A.Md. ) Dalam Bidang Perpustakaan 
PROGRAM STUDI DIPLOMA III PERPUSTAKAAN 
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN POLITIK 
UNIVERSITAS SEBELAS MARET 
SURAKARTA 
2017 
i 
ii 
 
PERSETUJUAN 
 
“MANAJEMEN SUMBER DAYA MANUSIA PENGELOLA UPT 
PERPUSTAKAAN UNIVERSITAS ISLAM BATIK SURAKARTA” 
 
Disusun Oleh : 
BREYAN ALFINDA FRANKIS 
D1814016 
 
Disetujui untuk dipertahankan dihadapan Panitia Ujian Tugas Akhir 
Program Studi Diploma III Perpustakaan 
Fakultas Ilmu Sosial Dan Politik 
Universitas Sebelas Maret Surakarta 
 
Surakarta,       2017 
Pembimbing, 
 
 
Anggita Sari Pramiardhani,S.S
iii 
 
PENGESAHAN 
 
Tugas Akhir telah diuji dan disahkan oleh Panitia Ujian Tugas Akhir 
 Program Studi Diploma III Perpustakaan 
Fakultas Ilmu Sosial Dan Politik 
Universitas Sebelas Maret Surakarta 
Pada Hari : 
Tanggal : 
Disusun Oleh : 
BREYAN ALFINDA FRANKIS 
D1814016 
Panitia Tugas Akhir     Nama     Tanda Tangan 
1. Penguji 1 Drs.Haryanto,M.lib 
2. Penguji 2 Anggita Sari Pramiardhani,S.S 
 
Mengetahui, 
Dekan, 
 
 
 
Prof. Dr. Ismi Dwi Astuti Nurhaeni, M.Si 
NIP. 196108251986012001 
iv 
 
PERNYATAAN 
Dengan ini menyatakan yang sebenarnya bahwa : 
 
NAMA : Breyan Alfinda Frankis 
NIM  : D1814016 
Program Studi : Diploma III Perpustakaan 
 
Menyatakan dengan ini sesungguhnya bahwa Tugas Akhir yang berjudul 
“MANAJEMEN SUMBER DAYA MANUSIA PENGELOLA PERPUSTAKAAN 
UPT UNIVERSITAS ISLAM BATIK SURAKARTA” adalah benar-benar karya 
saya sendiri.Hal yang bukan karya saya sendiri diberi tanda citasi dan ditunjukkan 
dalam daftar pustaka.Apabila dikemudian hari terbukti pernyataan saya tersebut tidak 
benar, maka saya bersedia menerima sanksi akademi, yang berupa pencabutan tugas 
akhir dan gelar yang saya peroleh dari tugas akhir tersebut. 
 
Surakarta,     2017 
Yang membuat pernyataan 
 
 
Breyan Alfinda Frankis 
 
v 
 
PERNYATAAN PERSETUJUAN PUBLIKASI TUGAS AKHIR UNTUK 
KEPENTINGAN AKADEMIS  
Sebagai Civitas Akademik Universitas Sebelas Maret Surakarta, Saya yang bertanda 
tangan dibawah ini : 
Nama   : Breyan Alfinda Frankis 
NIM   : D1814016 
Program Studi  : Perpustakaan 
Fakultas  : Ilmu Sosial dan Politik 
Jenis Karya  : Tugas Akhir 
Demi pengembangan ilmu perpustakaan, menyetujui untuk memberikan kepada 
Universitas Sebelas Maret Surakarta. Hak Bebas Royalti Nonesklusif (Non-exclusive 
Royalty Free Right) atau Tugas Akhir Saya yang berjudul : 
“MANAJEMEN SUMBER DAYA MANUSIA PENGELOLA UPT 
PERPUSTAKAAN UNIVERSITAS ISLAM BATIK SURAKARTA” 
Beserta instrumen/desain  atau perangkat (jika ada). Berhak menyimpan, mengalih 
bentuk, mengalih mediakan, mengelola dalam bentuk pangakalan data 
mencantumkan nama saya sebagai penulis (Author) dan pembimbing sebagai co 
author atau pencipta dan juga sebagai pemilik Hak Cipta.  
Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya secara sadar tanpa paksaan 
dari pemilik manapun. 
      Dibuat di : Surakarta 
      Pada Tanggal  :   2017 
      Yang membuat pernyataan 
 
 
      Breyan Alfinda Frankis 
      D1814016
vi 
 
MOTTO 
Lakukan yang terbaik, sehingga aku tak akan menyalahkan diriku sendiri atas 
segalanya 
( Magdalena Neuner) 
 
Happines cannot bought by money, but a peace of mind and soul. 
(Uang bukanlah segalanya namun sebuah ketenangan pikiran dan jiwa) 
(Pepatah) 
 
Uang memang bisa membeli segalanya, kecuali selera. 
(Penulis) 
 
 
 
 
vii 
 
PERSEMBAHAN 
 
Dengan rasa syukur dan kerendahan hati tugas akhir ini penulis persembahkan untuk: 
1. Allah SWT atas segala keberkahan yang telah diberikan. 
2. Nabi Muhammad SAW yang membawa petunjuk atas kebenaran. 
3. Ayah tercinta Bambang Supriyanto  & Mamah tercinta Retno Sundari,  
dua orang tua saya yang sangat saya hormati dan banggakan, dan juga 
paling berpengaruh dan motivator terbaik bagi penulis. 
4. Breyen Noval Putra Bambang, Adik saya tercinta 
5. Qiswa Albiandra dan Queenarey Mikhayla, dua orang penyemangat 
hidupku. 
6. Teman – teman seperjuangan di Program Studi Perpustakaan. 
7. Teman- teman kos yang selalu menemani penulis dalam suka dan duka 
8. Almamater tercinta, Universitas Sebelas Maret Surakarta 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
viii 
 
KATA PENGANTAR 
Assalamu’alaikum Wr.Wb. 
Puji syukur kehadirat Allah SWT yang telah memberikan rahmat dan kurnia-
Nya sehingga penulis dapat menyelesaikan Tugas Akhir ini. Penyusunan Tugas Akhir 
yang berjudul “MANAJEMEN SUMBER DAYA MANUSIA PENGELOLA 
PERPUSTAKAAN UPT UNIVERSITAS ISLAM BATIK SURAKARTA” ini, 
merupakan Tuga Akhir yang penulis selesaikan dalam rangka sebagai salah satu 
syarat untuk menyelesaikan studi pada Program Studi Diploma III Perpustakaan seta 
untuk memenuhi syarat memperoleh gelar Vokasi Ahli Madya (A.Md) Ilmu 
Perpustakaan di Fakultas Ilmu Sosial dan Politik Universitas Sebelas Maret 
Surakarta. 
Atas tersusunya Tugas Akhir ini tidak lupa penulis banyak terima kasih kepada yang 
terhormat: 
1. Anggitasari Pramiardhani,S.S selaku dosen pembimbing Tugas Akhir, yang 
senantiasa memberikan bimbingan dan arahan dengan sabar sehingga Tugas 
Akhir ini selesai dengan baik. 
2. Drs. Haryanto, M.Lib Selaku Dosen Penguji 1 dalam Tugas Akhir 
3. Ibu Prof. Dr. Ismi Dwi Astuti Nurhaeni, M.Si selaku Dekan Fakultas Ilmu 
Sosial dan Politik Universitas Sebelas Maret Surakarta. 
4. Bapak Drs. Haryanto, M.Lib selaku Ketua Program Studi Diploma III 
Perpustakaan 
5. Bapak / Ibu Dosen khususnya Jurusan Perpustakaan di Universitas Sebelas 
Maret yang telah membekali penulis dengan beberapa disiplin ilmu yang 
berguna. 
6. Ibu Athyah Dinanty, S.Sos, M.Si selaku kepala perpustakaan UNIBA 
Surakarta yang telah memberikan kesempatan kepada penulis untuk 
melakukan observasi di perpustakaan UNIBA Surakarta.
ix 
 
7. Segenap staff dan karyawan Perpustakaan UNIBA Surakarta yang telah 
banyak membantu dan membimbing penulis dalam penyusunan Tugas Akhir 
ini. 
8. Kedua Orang Tua yang senantiasa memberikan doa, dukungan, dorongan, dan 
motivasi untuk tetap semangat dan berusaha. 
9. Teman – teman seperjuangan Mahasiswa Jurusan Perpustakaan Universitas 
Sebelas Maret Angkatan 2014, yang telah banyak berdiskusi dan bekerjasama 
dengan penulis selama masa pendidikan. 
10. Semua pihak yang membantu penulis dalam menyelesaikan Tugas Akhir. 
Semoga amal kebaikan yang telah diberikan kepada penulis mendapat balasan dari 
Allah SWT.Penulis berharap Tugas Akhir ini dapat bermanfaat bagi pembaca. 
Wassalamu’alaikum Wr.Wb. 
Surakarta,     2017 
Penulis,  
 
 
Breyan Alfinda Franki
 
 
DAFTAR ISI 
HALAMAN JUDUL ..................................................................................... i 
HALAMAN PERSETUJUAN ...................................................................... ii 
HALAMAN PENGESAHAN ....................................................................... iii 
HALAMAN PERNYATAAN ...................................................................... iv 
HALAMAN PUBLIKASI ............................................................................ v 
MOTTO ........................................................................................................ vi 
HALAMAN PERSEMBAHAN ................................................................... vii 
KATA PENGANTAR .................................................................................. viii 
DAFTAR ISI ................................................................................................. x 
DAFTAR BAGAN  .................................................. xv 
DAFTAR TABEL ......................................................................................... xvi 
DAFTAR FOTO ........................................................................................... xx 
DAFTAR LAMPIRAN ................................................................................. xxi 
BAB I PENDAHULUAN  
A. Latar Belakang ............................................................................ 1 
B. Rumusan Masalah ....................................................................... 5 
C. Tujuan Penulisan Tugas Akhir .................................................... 5 
D. Manfaat Tugas Akhir .................................................................... 6 
BAB II DESKRIPSI TEMPAT MAGANG 
A.  Sejarah Singkat ............................................................................ 7 
B.  Visi, Misi dan Tujuan UPT Perpustakaan UNIBA  .................... 9 
x 
 
 
 
C.  Tujuan UPT Perpustakaan UNIBA ............................................. 10 
D.  Peranan UPT Perpustakaan UNIBA ........................................... 10 
E.  Struktur Organisasi ...................................................................... 11 
F.  Sumber Daya Manusia ................................................................. 12 
G.  Koleksi ........................................................................................ 13 
H.  Pemakai ....................................................................................... 14 
I.  Sumber Dana................................................................................. 14 
J.  Sarana dan Prasarana .................................................................... 15 
K. Kegiatan ....................................................................................... 17 
L.  Layanan........................................................................................ 18 
BAB III PELAKSANAAN KULIAH KERJA PUSDOKINFO 
 Deskripsi Tempat Magang .......................................................  21 
BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN 
 A. Hasil ....................................................................................  28 
 B. Kriteria Pembahasan ............................................................  28 
 C. Pembahasan .........................................................................  38 
BAB V PENUTUP 
 A. Simpulan .............................................................................  55 
 B.Saran .....................................................................................  56 
DAFTAR PUSTAKA ................................................................................  58 
INDEKS ........................................................................................................  60 
 
 
 
xi 
 
 
 
DAFTAR TABEL 
Tabel 1 Tingkat Jenjang Pendidikan Staf UPT Perpustakaan UNIBA……. 8 
Tabel 2 Koleksi Bahan Pustaka UPT Perpustakaan UNIBA ……................14 
Tabel 3 Sarana dan Prasaran UPT Perpustakaan UNIBA  ............................ 16  
Tabel 4. Tingkat Jenjang Pendidikan Staf UPT Perpustakaan UNIBA ........ 13 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
xii 
 
 
 
DAFTAR BAGAN 
Bagan1 Struktur Organisasi UPT Perpustakaan UNIBA .............................. 11 
Bagan 2 Struktur Organisasi UPT Perpustakaan UNIBA ............................. 42 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
xiii 
 
 
 
DAFTAR LAMPIRAN 
Lampiran 1 Surat Tugas ................................................................................ 61 
Lampiran 2 Laporan Periodik Kuliah Kerja Pusdokinfo .............................. 62 
Lampiran 3 Nilai dari Instansi Magang ........................................................ 67 
Lampiran 3 Tampak Ruangan UPT Perpustakaan UNIBA .......................... 68 
 
 
 
 
xiv 
 
